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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS EN LA INSPECCION
TECNICA DE OBRAS DE LA
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE GENERAL LAGOS.



INTRODUCCION

La accidn de la Inspecciéon Técnica de Obras es extensa y compleja, debido a que
las obras de construccién se caracterizan por su amplia diversidad en cuanto a disefio y
etapas de ejecucién, siendo siempre Unicas y diferente unas de otras.

De esta forma el presente Manual centra su esfuerzo en proporcionar una forma
general de llevar adelante el control administrativo y técnico de un contrato poniendo a
disposiciéon de los Inspectores Técnicos un conjunto de procedimientos y herramientas
sistematizado que permita al 1.1.0. organizar y facilitar su trabajo, para cumplir los objetivos
de conftrol financiero y de calidad técnica de las obras Confratadas por la llustre
Municipalidad de General Lagos.

En este Manual no se encontrar&n materias, recomendaciones o antecedentes que
pertenezcan a conocimientos especificos de técnicas constructivas, arquitectura o
ingenieria, sino mas bien aspectos que refuerzan de manera sencilla y practica el control
administrativo y técnico de una obra de construccion.

En la confeccidon de este Manual se adoptan criterios, recomendaciones y procedimientos

”I

del “Manual de Inspeccién Técnica de Obras del Ministerio de Vivienda y Urbanismo”’, los

cuales han sido adecuados al contexto de la
llustre Municipalidad de General Lagos.

1 (MINVU, 2007)
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OBJETIVO DEL MANUAL

Generar una herramienta de apoyo en la funcién del Inspector Técnico de Obra
(1.1.0.) en cuanto a la planificacién y control de los procesos administrativos y técnicos de
las obras Contratadas por la llustre Municipalidad de General Lagos en los siguientes puntos:

e Verificar que tanto los antecedentes técnicos y administrativos de un
proyecto esten completos en el expediente de cada proyecto u obra a
inspeccionar.

e Registrar en el acta de entrega de terreno el plazo de ejecucidon de las obras,
en el que se contabiliza a partir de la fecha registrada en este documento y
su fermino contractual.

e Fiscalizar la calidad de la Obra ejecutada en cuanto al grado de
cumplimiento de las exigencies técnicas definidas en las especificaciones y
planos del Proyecto.

e Cancelar al contratfista el porcentaje de Avance Fisico programado
ejecutado y susceptible de cuantificar.

e Dar cumplimiento a lo establecido en las B.A.E. para la obtencion de la
recepcion provisoria de las Obras Licitadas por la llusire Municipalidad de
General Lagos verificando que las obras fueron ejecutadas por los
Contratistas sin observaciones de acuerdo a los antecedentes contenidos en
el Contrato.

e Verificar una vez transcurrido el Plazo de correcto ejecucién que las Obras se
encuentran sin observaciones y solicitor el finiquito de Contrato.

1. ANTECEDENTES GENERALES

1.1 RECOMENDACIONES GENERALES DE APLICACION DEL MANUAL

Si bien este manual proporciona una forma general de llevar adelante el control
administrativo y técnico de un contrato de obras de construccién por parte del Inspector
Técnico de Obras, se debe tener en consideracion que cada obra en particular debe ser
analizada y generar su propio conjunto de documentos antes de iniciar las acciones en
terreno, es decir, lo que se enfrega a través del presente Manual es una metodologia que al
ser aplicada genera la documentacion particular para cada obra contratada.

Por consiguiente, la aplicacién del presente Manual a un contrato en particular requiere
de un trabajo adicional y especifico que no puede ser abordado razonablemente por este
documento. Para esta tarea se recomienda tener en consideracion las siguientes
sugerencias:



a) Comprender la responsabilidad de la Inspeccién técnica mediante la base
conceptual y la filosofia de la inspeccion propuesta, que es:

“Prevenir las dificultades con el objeto de obtener un producto éptimo
al término del proceso, es la Mision del 1.T.O.".

b) Estudiar cada contrato, objeto de fiscalizacién, adaptando, en lo que pudiere
corresponder, los propdsitos de las herramientas de ayuda de control y vaciar los
antecedentes y datos en los mismos.

c) Hacer participar activamente al contratista en la formulacion de los antecedentes
de planificacién y control, dado que como responsable de la materializacion del
contrato es el principal beneficiario del sistema. Para el representa un modo de
trabgjo y gestion que a la vez es conveniente para sus intereses.

d) Incorporar en los elementos de control todas aquellas fallas, omisiones o  defectos
de planificacion o construccidon que se detecte como repetitivos.

1.2 TERMINOS Y DEFINICIONES

Para la correcta interpretacién del Manual se incluye a continuacién una serie de
definiciones de términos habituales y mds empleados.

1.2.1 TERMINOLOGIA

AUMENTO O DISMINUCION DE OBRAS: Modificacion de las cantidades de obra o plazo
de termino prevista del proyecto aprobado y contratado.

CONTRATISTA: Persona natural o juridica que, en virtud del contrato respectivo, contrae
la obligacién de ejecutar una obra material.

CONTRATO: Convenio, cuyo valor legal se adquiere mediante protocolizacién ante
Notario por parte del ejecutor de la obra y a través del cual el contratista se obliga a
ejecutar una obra o prestar un servicio, bajo ciertas condiciones preestablecidas a un
cierto precio.

FISCALIZACION: Conjunto de actividades y procedimientos de verificacion y confrol,
realizado por funcionarios, en representacién del fisco, para cautelar el cabal
cumplimiento de compromisos contractuales con terceros, con el fin de resguardar
los intereses del  Estado.



ESPECIFICACIONES TECNICAS: Conjunto de caracteristicas que deberdn cumplir las
obras, motivo del contrato, incluyendo normas sobre procedimientos de elaboracion,
exigencias a que quedan sometidos los materiales y pruebas de control que deben
superar las diferentes etapas de fabricacién.

INSPECCION TECNICA DE LA OBRAS (L.T1.0.): La o las personas que, nombradas en forma
competente, asumen el derecho y la obligacién de fiscalizar el cumplimiento de un
contrato de construccion.

MODIFICACION DE OBRAS: El remplazo de parte de las obras contenidas en el proyecto
original presentado por el mandante, por Obras Extraordinarias.

OBRAS EXTRAORDINARIAS: Las obras que se incorporen o se agreguen al proyecto
original, pero cuyas caracteristicas sean diferentes a las especificadas o contenidas en
los antecedentes que sirven de base al contrato.

PARTIDAS: Cada uno de los items o subitem considerados en las especificaciones
técnicas o en el presupuesto.

PLANOS DE DETALLES: Los disefios a escala adecuada para realizar la construccion de
piezas o partes del proyecto contenido en los planos generales.

PLANOS GENERALES: Los disefios que indicando ubicacién, formas y medidas, permitan
un juicio completo de las obras por realizar, y a una escala conveniente para su correcta
interpretacion.

PRESUPUESTO DETALLADO: El presupuesto efectuado por el oferente sobre la base de las
especificaciones, cubicaciones y precios unitarios previstos por él para su propio
proyecto.

PROGRAMA DE TRABAJO: Es la ordenacién cronoldgica, dentro del plazo del contrato,
del desarrollo de las diversas etapas o partidas de la obra, sea que ellas deban ser
ejecutadas en forma simultdnea o sucesiva.

PROYECTO: Se entiende por Proyecto las bases administrativas, especificaciones
técnicas, planos generales, presupuesto y/0 cantidades de obras y planos de detalles
oficiales que entrega el mandante, elaborados por éste o por terceros para ejecutar la
obra.

RECEPCION FINAL: Es la verificaciéon del cabal cumplimiento del contrato que realiza la
Comisién Receptora designada para tal efecto.



1.3LEYES Y REGLAMENTOS GENERALES

Las actividades de la construccién se rigen por una serie de disposiciones normativas y
reglamentarias tienen un cardcter de aplicacién legal y obligatoria.

La lista que a continuacién se exhibe se refiere a los principales textos que se dan por
conocidos por los contratistas cuando se comprometen con un Contrato de
Ejecucién de Obras.

Ley General de Urbanismo y Construcciones, D.F.L. N° 458 (V. Y U.), de 1975y sus
modificaciones.

Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones, D.S. N° 47, (V.y U.), 1992y sus
modificaciones.

Planes Reguladores, Seccionales Especificos y sus Ordenanzas Locales vigentes.
Ley sobre Copropiedad Inmobiliaria: Ley N° 19.537.

D.S. N° 46/1998 Reglamento de la Ley 19.537, sobre Copropiedades Inmobiliaria
Resolucion N° 230/1997; sobre copropiedad Condominios y Viviendas
Sociales

Ley 19.525 Regula Sistemas de Evacuacién y Drenaje de Aguas Luvias

D.S N° 127, (V. Y U.), 1977 Reglamento del Registro Nacional de Contratistas

D.S N°236 (V. Y U.), DE 2002 Reglamento de Contratacién de Obras, SERVIU.

D.S N° 63 (V. Y U.), DE 1997; Reglamento del Registro Nacional de Constructores de
Viviendas Sociales.

D.SN° 26, (V.y U.), de 1989; Reglamento del Registro Nacional de Agentes de Servicios
Habitacionales.

D.S N° 174, (V. y U.), de 2005; Reglamento Fondo Solidario de Vivienda.

D.S N° 117, (V. y U.), de 2002; Reglamento sistema de Subsidio Habitacional Rural
DS N° 255, (V. y U.), de 2006 Programa de Proteccién del Patrimonio Familiar.
Resolucién N° 533/97 del MINVU Reglamento Prestacién de Servicios de Asistencia
Técnica.

Resolucion N° 2763/05 del MINVU, ltemizado Técnico de construccion para
proyectos del Programa Fondo Concursable para proyectos habitacionales solidarios.
Normas Técnicas Oficiales del Instituto Nacional de Normalizacién.

Normas, Instrucciones y Reglamentos vigentes de la Superintendencia de Servicios
Sanitarios.

Normas Técnicas y planos tipos de los Servicios Sanitarios, cuando corresponda.
Normas, Instrucciones y Reglamentos de la Superintendencia de Electricidad y
Combustibles (S.E.C.).

D.S. N° 411 (M.O.P.), de 1948 y sus modificaciones. Reglamento sobre conservacion,
reposicién de pavimentacion y trabajos por cuenta de particulares.

D.S N°50, (M.O.P.), de 2002 Reglamento de Instalaciones Domiciliarias de Agua
Potable y Alcantarillado. R.I.D.A.A.(S.1.S.S.)

NCh Elect. 4/2003; Electricidad, Instalaciones de consumo de baja tension.

Ley N°8.946; Ley de Pavimentacién Comunal y sus modificaciones.



» Resolucién Ex. N° 1826 (M.O.P.) de 1983; Manual de Normas Técnicas para la
Sefalizacién, Control y Regulacién de Transito en Vias donde se realicen trabajos.

* DS.N° 121, (MI.T. y T.T.), de 1982y su Anexo D.S. N°63,(M.T.T. Y TT.), 1986; Manual de
Senalizacién de Transito.

= D.S.N° 12 (V.y U.), de 1984, publicacién N° 197/84 del MINVU, Manual de Vialidad
Urbana, Volumen 3, Recomendaciones para el Disehio de Elementos de
Infraestructura Vial Urbana.

= Cbdigo de Normas y Especificaciones Técnicas de Obras de Pavimentacion,
N° 291, (V.y U.), de 1994 del MINVU.

= Reglamentacién y Disposiciones Legales vigentes del Trabajo, Seguro de Servicio
Social y Previsién.

» Reglamentacién de Disposiciones Legales de Proteccidén del Medio Ambiente.

= Normas y Disposiciones sobre Seguridad en las Construcciones.

2. METODOLOGIA CONCEPTUAL

2.1 INSPECCION TECNICA DE OBRAS

La funcidon genérica del Inspector Técnico de Obras (ITO.) es hacer cumplir
cabalmente las condiciones impuestas por un contrato de construccidon a un contratista.
Para ello debe estar investido de la necesaria autoridad y atribuciones que le permitird
controlar las diferentes actividades durante la ejecucion de la obra, con el propédsito de
verificar que los resultados se gjusten a las condiciones y requisitos definidos en el contrato o
por los documentos anexos a este.

La Ley General de Urbanismo y Construcciones establece que, los constructores
serdn responsables por las fallas, errores o defectos en la construccién, incluyendo las obras
ejecutadas por subcontratistas y el uso de materiales o insumos defectuosos, asimismo el afo
1996 fue modificada la Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones entregando al
Inspector Técnico, profesional competente independiente del constructor, la
responsabilidad de fiscalizar que las obras se ejecuten conforme a las normas de
construccién aplicables en la materia y el permiso de construccién aprobado. Los
Inspectores Técnicos serdn subsidiariamente responsables con el Constructor de la obra.

Se reconocen dos grupos de exigencias sujetas a control durante el desarrollo de los
frabaijos:

1. Condiciones administrativas relacionadas con los aspectos financieros, plazos y
normativas legales, que se producen como consecuencia de la materializacién del
proyecto y que en definitiva tienen un cardcter temporal, puesto que pierden
importancia una vez terminado el contrato.



2. Condiciones técnicas referidas directamente al proyecto y su ejecucion, objeto
principal y directo del contrato y cuyos resultados tienen validez permanente durante
la vida Ufil de la obra terminada, cumpliendo completamente respecto a su
estabilidad, durabilidad, habitabilidad y belleza.

2.2 PROCEDIMIENTOS GENERALES DE ADMINISTRACION DE CONTRATOS

2.2.1 Recepcidn de Antecedentes y Visacion de Carpetas

La recepciéon de la carpeta de antecedentes del proyecto se realiza mediante
cuadermno de correspondencia, el cual es enviado por el departamento de Secretaria
Comunal de Planificacién en adelante SECOPLAC y recibida por el Inspector Técnico de
Obras a cargo del proyecto.

Recibidos los antecedentes, se debe constatar que la carpeta contenga los
documentos que se detallan a continuacién:

[ Listado Resumen de los antecedentes Contenido en la carpeta

I Bases Administrativas Generales (BAG)

I Bases Administrativas Especiales (BAE)

I Antecedentes Técnicos (Especificaciones Técnicas, Planimetria y

Presupuesto Postulado del Proyecto)

I Antecedentes de licitacion de todos los oferentes.

0 Aclaraciones si las hubiere

0 Decreto Alcaldicio de Adjudicacién, con sus respectivas actas de
evaluacioén.

I Ofros documentos que puedan serrequeridos segun la naturaleza de cada
proyecto.

Si la carpeta cuenta con todos los antecedentes mencionados anteriormente es
recepcionada por el ITO. En caso contrario si faltar uno o mds de los documentos
mencionados anteriormente la carpeta del proyecto no es recepcionada. En esta
situacion se informa al departamento del SECOPLAC a través de un documento
escrito (memordndum) la falta de antecedentes o estado de carpeta incompleta.



2.2.2 Entrega de terreno:

1.

El plazo para la entrega de terreno por parte del Inspector Técnico estd establecido
en las Bases Administrativas Especiales de cada proyecto, y se inicia con larecepcion
por parte del ITO del Contrato de Ejecucién de Obras

En la fecha fijada se levantard un Acta de Entrega de Terreno, en la que se registrara

el nombre de la obra, financiamiento, Decreto de Adjudicacion, fecha de inicio,
plazo de ejecucion, fecha de término, ademds, la enfrega de otfros antecedentes
de la obra como la carpeta con los documentos técnicos y/o administrativos del
proyecto. Este documento debe ser suscrito en terreno por el profesional
responsable de la obra y por el ITO y posteriormente por el Secretario Comunal
de Plnificacion.

Una vez que este documento es suscrito por ambas partes, el Inspector Técnico
deberd entregar una copia al Contratista.

El ITO deberd dejar constancia de este Acto en el Libro de Obras.

Enla eventualidad que el Contratista no concurra ala Entrega de terreno en el diay la
hora fijada para ello el ITO deberd aplicar las multas establecidas en las Bases
Administrativas Especiales.

El ITO deberd nofificar por segunda vez al contratista, en el caso de volver a
incumplir se nofificara o SECOPLAC y a Administracidn
Municipal, solicitando el termino anticipado del contrato.

2.2.3 Supervisidn en terreno de las Obras.

Actividades de la I.T.O. en terreno:

El ITO, de acuerdo a las caracteristicas del proyecto, deberd programar las visitas
a la obra, o definir con el contratista, el procedimiento de control a seguir, (Ej.
El confratista deberd informar al ITO, con una anticipacién de 24 Hrs, el termino
y/o. comienzo de una partida, la que deberd contar con V° B°).

El ITO, deberd considerar visitas casuales, aleatorias, imprevistas, ala obra con
el fin de verificar en tereno el cumplimiento de instrucciones entregadas, o
la permanencia del profesional residente, (solo si el contrato lo requiere)



Se deberd realizar un levantamiento Técnico de las dreas a intervenir,
considerando accesos, instalaciones de faenas, servicios bdsicos, (en el caso de
existir estos servicio se debera registrar las anotaciones el libro de obra.)

Solicitar programacién de obra, velar por el cumplimiento de los plazos solicitados
en proyecto, aplicar las multas respectivas.

Solicitar programacién financiera, verificar % y avances.-

Chequear las obras y redlizar anotaciones en libro de obra, indicando
deteccién de fallas, novedades y avances de obra.

Elaborar informes técnicos de obra, o mantener al superiorinmediato
informado sobre la gestion realizada periddicamente.

Realizar mediciones, solicitar pruebas de control y cerfificados de calidad de
materiales segin normativa.

Participa en reuniones con los contratistas, para revisar avances parciales
expresados en Estados Pagos.

10. Coordinar visitas a terreno con los profesionales proyectistas.-

Coordinar soluciones constructivas, con los profesionales proyectistas de las
modificaciones, omisiones, y problemas detectados en terreno.-

12. Cursar y tramitar estados de pago

13. Redlizar informes de Ampliaciones de Plazo, Aumentos de Obra y Obras

Extraordinarias, para V°B° del mandante (cuando se trate de financiamiento externo)
y Alcalde.



2.2.4 Visacion y Aprobacién de Avance fisico y financiero de las Obras

1. Este proceso comienza con la presentacion del Estado de Pago previo del
Contratista al 1.T.O.

2. EI ITO a través de la vista a terreno verificard el porcentaje de avance ejecutado
respecto de lo que se estd cobrando, dejando constancia de ellos en el Libro de
Obras.

3. Siel ITO verifica que el porcentaje de avance de las obras no estdn de acuerdo a
lo cobrado, se indicard de esta situacién en el Libro de Obras respectivo, y se
devolverdn al Confratista los antecedentes presentados al ITO.

4. Ahora si el ITO verifica el avance % en terreno y éste comesponde a lo cobrado,
entonces se le indicard al Contratista que ingrese de manera formal a la Oficina de
Partes todos los antecedentes que solicitan las BAE y ofros antecedentes que
requiera el ITO en triplicado, este hecho deberd de igual forma quedar registrado en
el Libro de Obras respectivo.

5. Cuando el ITO reciba el Estado de Pago, verificard que incluya todos los
antecedentes administrativos requeridos, de no cumplir con lo anterior se devolverd
al Confratista la carpeta con dichos antecedentes.

6. Si el ITO constata que la carpeta con antecedentes estd completa, procederd a
realizar el correspondiente Estado de Pago en triplicado, visando antecedentes
como caratula, detalle de avance, facturas, presupuesto detallado, carta Gantt,
programacion financiera, etc. Segin sea el caso dependiendo de la fuente de
financiamiento.

7. Luego del punto anterior, dicho Estado de Pago pasard para la firma del Director de
SECOPLAC, para que firme el Oficio respectivo, caratula, detalle de avance vy
factura.

8. Luego el Estado de Pago pasa a manos del ITO para corroborar que incluya firmas y
fimbres.



9. Después de lo anterior el Estado de Pago pasa a la Oficina de Administracion y

Finanzas, donde se le pagara la Factura correspondiente. Dentro de los 30 dias
corridos siguientes a la recepcién de la factura segin articulo 79bis del decreto 250,
de 2004 del ministerio de Hacienda, que aprueba el reglamento de la Ley N° 19.886
de Bases sobre contratos administrativos y de prestaciones de servicios.

10. Una vez ocurrido lo anterior el Estado de Pago regresa al ITO, donde archivard su

copia y las restantes deberd despachar como correspondencia ya sea a tesoreria
municipal, SECOPLAC u otro organismo que indiquen las BAE.

2.2.5 Recepcidn provisoria de las Obras

EL proceso comienza con la solicitud por escrito por Parte del Contratista al Secretario
Comunal de Planificacion de la Recepcidn Provisoria de las obras. Este documento debe
seringresado porla Oficina de SECOPLAC con copia a la ITO. Documento que debera
ser acompanado por los antecedentes establecidos en las Bases Administrativas
Especiales.

El ITO a través de un Oficio conductor solicitara al Sr. Alcalde la designacion por
Decreto Alcaldicio de la Comisién de Recepcidn Provisoria de las Obras de acuerdo
a los procedimientos establecidos en las bases de cada proyecto.

3. El ITO deberd verificar que las obras se encuentran totalmente ejecutadas dejando

4.

constancia en el Libro de Obras tanto de la solicitud del Contratista como del término
de ejecucion de las obras.

Si el ITO verifica que las obras no estdn totalmente terminadas y/o el Contratista
no presenta la documentacion exigida en bases, se le noftificara por escrito mediante
Oficio conductor o e-mail en un plazo de dos dias corridos que no procede la
Recepcion de las obras. Incurriendo el Contratista en las multas establecidas en las
Bases Administrativas Especiales. Debiendo el ITO dejar constancia en el Libro de
obras de esta situacion.

Si el Contratista da cumplimiento a lo indicado en el punto anterior el ITO previa
designacién mediante Decreto Alcaldicio de la Comisién de Recepcidn informard
via e-mail al Contratista de fa fecha y hora de Recepcién de las obras.



6. Enla fecha y hora establecida se constituye la Comisién en obra para verificar que
estas fueron ejecutadas de acuerdo a lo establecido en los planos, Especificaciones
Técnicas y demds antecedentes del proyecto, dejando constancia de este Acto en
el Libro de Obras el que debe ser suscrito por todos los integrantes de la Comision.

7. Sila obra no presenta observaciones, el ITO deberd realizar el Acta de Recepcidn
Provisoria de la Obra y dejar constancia en el Libro de Obras que se reciben las obras
provisoriamente. Esta Acta deberd ser suscrita por los integrantes de la Comisiéon y
por los funcionarios designados en las bases.

8. Para que el ITO redlice el Acta de Recepcidn Provisoria el Contratista deberd
ingresar en los plazos establecidos por bases los antecedentes exigidos en estas. Acta
que serd remitida al Sr. Alcalde via Oficio conductor para su aprobacién por Decreto
Alcaldicio.

9. Si de la revision realizada por la Comisidn se encuentran observaciones la Comision
entregard un plazo para subsanarlas y el ITO deberd realizar el Acta de Recepcidn
Provisoria con Observaciones, dejando constancia de esta situacion en el Libro de
Obras. La que deberd ser remitida al Contratista via e-mail en un plazo de tres dias
corridos.

10.El Conftratista deberd subsanar las observaciones en el plazo establecido y notificar
dentro del plazo su cumplimiento a través de Oficio dirigido al Director de SECOPLAC
con copia al ITO el que debe ser ingresado por la Oficina de Partes de la
Municipalidad.

11. EHITO deberd verificar si las observaciones fueron subsanadas dejando constancia de
ello en el Libro de Obras. Posteriormente deberd nofificar al Contratista en un plazo
de dos dias corridos via e-mail la fecha y hora en que se constituird nuevamente la
Comisién.

12. Verificada la ejecucién de las observaciones por la Comisién el Contratista
deberd ingresar por la Oficina de SECOPLAC los documentos exigidos en las BAE en
los plazos establecidos en estas.

13. De dar cumplimiento el Contratista a lo sefialado precedentemente el
ITO procederd de acuerdo a lo sefialado en el punto 7.



14.5i el Contratista no resuelve las observaciones en los plazos establecidos o si no entrega

—

N

la documentacién exigida por Bases se le aplicardn las multas establecidas. Si estas
sobrepasan los % estipulados en las BAE el ITO deberd solicitar al Sr. Alcalde el Finiquito
Anticipado con cargo de las obras a través de un Oficio suscrito por el Director de
Obras.

2.2.6 Recepcion definitiva de las Obras

. Previo al vencimiento de la garantia de correcta ejecucién el Contratista solicitaré por

escrito la Recepcién Definitiva de las obras mediante Oficio conductor dirigido al
Director de SECOPLAC con copia a la ITO.

El Inspector Técnico deberd constituirse en terreno con la Comision que deberd ser la

misma que realizd la recepcion provisoria antes del vencimiento de la garantia, con
la finalidad de examinar las obras. En caso de no encontrar reparos levantard un
Acta, dejondo constancia que las obras se reciben definitivamente. Esta Acta
deberd ser suscrita por la Comisidon o en su defecto por otros funcionarios nombrados
por Decreto Alcaldicio.

. Esta Acta deberd ser aprobada mediante Decreto Alcaldicio y, copia o fotocopia de

este documento y de su respectivo Decreto Deberdn ser remitidos a la Unidad
Técnica y a la Secretaria Comunal de Planificacion.

Una vez firmada el Acta por la Comision el ITO deberd mediante Oficio conductor
suscrito por el Director de SECOPLAC enviar este documento al Sr. Alcalde para que
ser Aprobado a fravés del Decreto Alcaldicio respectivo. En este documento el
Inspector Técnico debe solicitar la realizacién de la liquidacién del del Contrato.
Esta recepcién final, en ningln caso exime la responsabilidad legal que le
compete al contratista, de acuerdo con lo que establece la Ordenanza General de
Urbanismo y Construcciones.

. Una vez recepcionada la liquidacién del Contrato el ITO solicitard al Sr.

Tesorero Municipal la devolucién de la garantia de correcta ejecucion.

Si la Comisién de Inspeccién Técnica de Obras tuviese reparos u observaciones
imputables a defectos de la obra o mala calidad de los materiales empleados,
deberd dejar constancia de ello en el Acta y el



Contratista debera subsanar los reparos u observaciones a su costo, dentro del plazo
que fije la Municipalidad a contar de la fecha del Acta. Todo lo anterior sin perjuicio
de la responsabilidad ante la ley, por vicios ocultos de la Construccion que resulten 'y
se detecten con posterior a la fecha de Recepcién Definitiva.

7. Si el Contratista no repara las observaciones en el plazo establecido en el Acta, el ITO
solicitard al Sr. Alcalde por medio de documento suscrito por el Director de SECOPLAC
hacer efectiva la garantia de corecta ejecucion. Para lo cual el Director de
SECOPLAC deberd mediante Oficio solicitar este procedimiento al Sr. Tesorero
Municipal.

2.2.7 Libro de Obras

En el caso de la ejecucidn de obras publicas contratadas por la municipalidad con
terceros, los libros de obra deben permanecer bajo administracién y poder del
funcionario municipal encargado de la Inspeccion de la Obra, atendido que en todo
momento el municipio debe poder validar las labores de control y supervision del
avance de los trabaijos, las instrucciones al contratista y toda comunicaciéon entre la
inspeccién y la empresa constructora.

Conforme con lo anterior, corresponderd al Sr. Secretario Comunal de Planificacion
y al Director de Control Municipal supervisar que el ITO municipal de las obras que
ejecute la municipalidad cumpla con el deber antes mencionado.

El libro de obras serd el instrumento oficial de comunicacién entre el supervisor
municipal y/o ITO municipal, y el contratista.

Estardn autorizados a redlizar anotaciones el contratista, el ITO y el supervisor
municipal.

A lo menos, se dejard constancia de los siguientes hechos en el referido libro:

a) Entrega del terreno.

b) Control y avance de los trabajos.

c) Las modificaciones, aclaraciones o interpretaciones de proyecto efectuadas por el
ITO, el contratista o el supervisor de obra.

d) La marcha general de las faenas de acuerdo con los antecedentes técnicos del
proyecto y del plazo fijado para la ejecucién de los trabajos.

e) Las interrupciones o paralizaciones que pudieran sufrir los trabajos, con indicacién de
sU causa u origen.

f) Todas las demds circunstancias, hechos u observaciones que se estime necesario
consignar.

Formardn parte del Libro de Obras las comunicaciones escritas que el supervisor
municipal o el Inspector Técnico de la Obra hagan llegar al contratista por correo
electronico y las actas que se levanten en reunién de obra.



